Guatemala 29 de noviembre de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho '

Estimado Sefior Viceministre:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
7575-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 916- 2,019 correspondiente al
periodo del 4 al 30 de noviembre 2,019, y,para el cobro de mis honorarlos estoy presentando factura
Serie “A” niimero 00001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyoeneldesarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos
que ingresan en la Delegacidn de Recursos Humanos.

2. Apoyar en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la Delegacion de -
Recursos Humanos. =

3. Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Delegacién de
Recursos Humanos e informar al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos
para la toma de decnsxones :

RESULTADOS OBT{SNIDOS:

1. Se logré el manejo correcto de- archivos y documentos a la Delegacién de Recursos
Humanos.

2. Se brindé apoyo a resolucnon de consultas internas y externas de la Delegacién de Recursos
Humanos.

3. Se colaboré con el seguimiento de proyectos % pIanes u= trabajo, asi como se brindé
informacién de los mismos.

- .
Marcos Alfredo Torres Barrios————-—-—— Vo. Bo
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